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Información de interese:

Horario : luns a venres pola mañá 

e a tarde dos mércores.. Total 32 h/s

Duración: 2 cursos académicos

completos (  de setembro ata xuño)

Titulación :

Graduado em educación Secundaria

Obrigatoria (ESO).

Ciclo formativo de grao básico en

Servizos Administrativos.

Enderezo:
Rúa Marqués de Valterra 8

36202 Vigo

TELÉFONO

CORREO

886 110 976

epa.berbes@edu.xunta.es

www.epavigo.es

SITIO WEB

Ciclo Formativo de Grao Básico
de Servizos administrativos

444 Ámbitos laborais:

En centros, oficinas, despachos e

departamentos administrativos ou comerciais

de calquera tipo de empresa ou entidade de

carácter privado ou público, en todos os

sectores produtivos.

Ocupacións que desempeñan: auxiliar de

oficina, de servizos xerais, de arquivo,

ordenanza, telefonista, repartidor/ora de

correspondencia, gravador/ora de datos,

auxiliar de dependente de comercio

caixeiro/a.

555



Ter feitos  18 anos ou facer os 18 no

ano 2026.

Non estar en posesión do título de ESO

ou de Técnico Básico ou equivalente.

Datas de interese

Módulos do Ciclo:
1ºcurso:

Arquivamento e comunicación

Ciencias aplicadas I (matemáticas e ciencias aplicadas)

Comunicación e ciencias sociais I ( lingua galega, castelá,

inglés, ciencias sociais)

Itinerario persoal para a empregabilidade

Tratamento informático de datos

Técnicas administrativas básicas.

2ºcurso:

Aplicacións básicas de ofimática

Atención á clientela

Ciencias aplicadas II(matemáticas e ciencias aplicadas)

Comunicación e ciencias sociais II ( lingua galega, castelá,

inglés, ciencias sociais)

Formación en centros de traballo (prácticas en empresa)

Preparación de pedidos e venda de produtos

Admisión: 15  xuño dende as 9 horas
ata o 30 de xuño ás 13 horas.

Resolución provisional: 3 de xullo.

Reclamación: do 3 de xullo ás 9 horas ata o  7  de
xullo ás 13 horas.

Resolución definitiva:  10 de xullo.

Matrícula: dende o 15 ao 31 de xullo.

Consulta de información

Toda a información do proceso de admisión en :

https://epavigo.es/oferta-formativa/fp-

basica-servizos-administrativos/

As solicitudes entregaranse de xeito

presencial no centro EPA Berbés.

Superando un ciclo de FP básica obtense o

título de graduado en Educación Secundaria

Obrigatoria e o título de Técnico Básico de

Servizos Administrativos.

15  xuño dende as 9 horas

ata o 30de xuño ás 13 horas

Que título se obtén?

Cal é o período de
admisión na FP básica?

Requisitos
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